S AA
EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2273711, Institucion Educativa Simon Bolivar
Villa Rica.

Yaned Dazafeli: <Multimedia omitido>

11/10/2021 10:46 p. m. -

11/10/2021 10:49 p. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Si-?
Ah bueno

11/10/2021 10:49 p. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica:
Sefiora

11/10/2021 10:50 p. m. - Laura Paola Banguero: Bueno profe no se

preocupe

11/10/2021 10:51 p. m. - Yaned Daza&‘oi!: Cordial saludo apreciados
aprendices muchas bendiciones

Mes comparto el link de la , «clase sincrénica
http://meet.google.com/igqv-xttg-ezk Hora 9:00 AM

11/10/2021 10:52 p. m. - Yaned Daza&eli: Felices Suefios kiden

11/10/2021 10:52 p. m. - Mdbnica Julieth Alegria: Igualmente Profel]
12/10/2021 12:06 a. m. - Stefanny Garces: Ok profe

16/10/2021 10:09 a. m. - Franco Stiven Hurtado salidé del grupo
19/10/2021 8:12 a. m. - Yaned Daza&‘vi!: Cordial saludo apreciados

aprendices, muchas bendiciones en este nuevo dia e inicio de semana
para el dia de hoy vamos a ir desarrollando el siguiente taller el
cual es para la ordenacién documental, se debe desarrollar la primera
parte y esta debe de hacerse en la libreta de apuntes o cuaderno,
escogen el sistema de ordenacidén que mas aplique para cada una de las
fases del taller.

19/10/2021 8:12 a. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>

19/10/2021 8:14 a. m. - Yaned Daza&‘vi!: el desarrollo de la actividad
enviarla al correo electrénico simonbolivarvr2l@gmail.com

19/10/2021 8:33 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Esté
bien profe

19/10/2021 8:49 a. m. - Emanuel Gdbémez: Bueno profe

19/10/2021 8:53 a. m. - Laura Paola Banguero: Buenos dias profe, ok
19/10/2021 9:41 a. m. - Karen Echeverry: Bueno profe

19/10/2021 9:48 a. m. - Paula Andrea Angola: Bueno

19/10/2021 9:55 a. m. - +57 300 8316827: Bueno profe

)
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19/10/2021 10:05 - Stefanny Garces: Bueno profe

19/10/2021 10:36 a. m. - Yaned Dazafeli: <Multimedia omitido>
19/10/2021 10:43 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Ahhh
ya profe

19/10/2021 10:44 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Y los

otros puntos?
19/10/2021 10:47 a. m. - Laura Paola Banguero: Listo bueno sefiora



L

SENA Jr} (:’

wn 79
19/10/2021 10:47 a. m. - Laura Paola Banguero: Si también me preguntd
lo mismo.
19/10/2021 11:07 a. m. - Stefanny Garces: Bueno profe
19/10/2021 11:24 a. m. - Mdbnica Julieth Alegria: Bueno profe
19/10/2021 11:25 a. m. - Karol Natalia Guaza: Bn porfe
27/10/2021 3:57 p. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>
27/10/2021 4:00 p. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>
27/10/2021 4:04 p. m. - Karol Natalia Guaza: Pro fe buenas tardes
27/10/2021 4:04 p. m. - Karol Natalia Guaza: A mi no me abre el enlace
27/10/2021 4:20 p. m. - Yaned Dazafewli:
https://orientacionvocacional.sena.edu.co/
27/10/2021 4:24 p. m. - +57 310 6445934: <Multimedia omitido>
27/10/2021 4:24 p. m. - +57 310 6445934: <Multimedia omitido>
27/10/2021 4:25 p. m. - +57 310 6445934 inicidé una llamada
27/10/2021 4:33 p. m. - Eliminaste a +57 310 6445934
27/10/2021 4:33 p. m. - Afiadiste a Maria Elena Obando
27/10/2021 4:34 p. m. - Eliminaste a Maria Elena Obando
27/10/2021 4:38 p. m. - Afladiste a +57 321 8809814
27/10/2021 4:40 p. m. - Eliminaste a +57 321 8809814
27/10/2021 4:40 p. m. - Afiadiste a Maria Elena Obando
27/10/2021 4:58 p. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Profe
buenas tardes
27/10/2021 4:59 p. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: No sé
cébmo llenar ese formulario
27/10/2021 4:59 p. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: No me
da la opcidén me puede explicar..
27/10/2021 5:13 p. m. - Yaned Daza&‘ti!: <Multimedia omitido>
27/10/2021 5:46 p. m. - +57 314 5421948: Profe
27/10/2021 5:46 p. m. - +57 314 5421948: A mi no me quieri incresar
27/10/2021 6:09 p. m. - Mbébnica Julieth Alegria: Buenas tarde
A mi no Me da la opcion de llenar la encuesta
27/10/2021 6:18 p. m. - +57 300 8316827: Profe noe podido llenar el
formulario
27/10/2021 6:23 p. m. - Stefanny Garces: Yo tampoco profel]
27/10/2021 6:31 p. m. — Maria Elena Obando: <Multimedia omitido>
30/10/2021 12:44 p. m. - Yaned Daza&eli: Aprendiz, si eres operador

Claro o Movistar,
gratis a espacios formativos. Aplica en
vez te registres en el formulario,

puedes ser beneficiario de SENA Conecta y acceder

https://bit.ly/3jWMEF7. Una
validaremos tu informacion y 3 dias

despues te activaremos y deberas seguir estos pasos:
https://www.sena.edu.co/es-co/Noticias/Documents/Manual-
SENAConecta 2021.pdf

30/10/2021

31/10/2021
2273711
31/10/2021

pertenecen
31/10/2021

buenos dias

31/10/2021
formulario

12:45 p.
7:53 a. m.
8:03 a.

es
10

m.

:27 a.

10
no

:27 a.

m.

m.
da para esa opcidbdn

- Stefanny Garces: Bueno profe

Yaned Daza®eli: E1 numero de la ficha es

Yaned Daza®eli: E1 centro al cual ustedes

Centro comercio y servicios regional Cauca
m.

- Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Profe

- Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: En el
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31/10/2021 10:28 a. m.
<Multimedia omitido>

Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica:

31/10/2021 10:29 a. m. - Karen Echeverry: Por eso es la ultima
31/10/2021 10:29 a. m. - Karen Echeverry: Mira

31/10/2021 10:30 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Okey
gracias

31/10/2021 10:30 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica:
<Multimedia omitido>

31/10/2021 10:37 a. m. - Stefanny Garces: <Multimedia omitido>
5/11/2021 12:28 a. m. - Daniela Aguilar salidé del grupo

8/11/2021 4:05 p. m. — Ivan Felipe Gonzélez: Buena tarde alguno de

ustedes ya se inscribid porque ami en la segunda parte me permite
ingresar hasta aqui

8/11/2021 4:05 p. m. - Ivan Felipe Gonzalez: <Multimedia omitido>
8/11/2021 4:05 p. m. — Ivan Felipe Gonzélez: Se elimind este mensaje
8/11/2021 4:05 p. m. — Ivan Felipe Gonzdlez: Se elimind este mensaje
8/11/2021 4:06 p. m. — Ivan Felipe Gonzélez: Se elimind este mensaje
8/11/2021 4:06 p. m. — Ivan Felipe Gonzdlez: Se elimind este mensaje
8/11/2021 4:06 p. m. — Ivan Felipe Gonzdlez: Se elimindé este mensaje
8/11/2021 4:06 p. m. — Ivan Felipe Gonzélez: Se elimind este mensaje
8/11/2021 4:06 p. m. — Ivan Felipe Gonzalez: Se elimind este mensaje
8/11/2021 4:06 p. m. — Ivan Felipe Gonzélez: Cudl es el paso a seguir
8/11/2021 6:18 p. m. - Yaned Daza&#li: Buenas noches apreciados

aprendices espero se encuentren muy bien muchas bendiciones en esta
noche, quiero informarles que el dia de mafiana tenemos encuentro
sincrénico a las 9:00 de la mafiana. Les Comparto el Link para que se
conecten, recuerden todos muy cumplidos ya estamos para finalizar este
ano.

Unirme con Google Meet

meet.google.com/dfb-orhi-hrx

8/11/2021 7:39 p. m. - Laudi Katherine Castillo: Ok

8/11/2021 8:29 p. m. - Stefanny Garces: Bueno profe

9/11/2021 5:37 a. m. - Paula Andrea Angola: Ok

16/11/2021 8:17 a. m. — Emanuel Gbémez: Buenos dias profe, hoy si
tendremos en cuento presencial? [

16/11/2021 8:35 a. m. - Yaned Dazafeli: <Multimedia omitido>
16/11/2021 8:39 a. m. — Stefanny Garces: Bueno profe

16/11/2021 8:55 a. m. — Daniel Gomez Romero: Bueno profe
16/11/2021 8:55 a. m. - Paula Andrea Angola: Ok gracias
16/11/2021 8:56 a. m. - Laura Paola Banguero: Bueno instructora
16/11/2021 8:57 a. m. — Karen Echeverry: Muchas gracias
16/11/2021 9:03 a. m. - Yaned Daza&ell: <Multimedia omitido>
16/11/2021 9:08 a. m. - Emanuel Gdémez: Hmm bueno profe, gracias
16/11/2021 9:20 a. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>
16/11/2021 9:20 a. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>
16/11/2021 9:23 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica:
Gracias ©

16/11/2021 9:49 a. m. - Yaned Daza&eli: Realicen el taller
16/11/2021 10:06 a. m. - Paula Andrea Angola: Ok profesora
16/11/2021 11:55 a. m. - Stefanny Garces: Bueno Profe
17/11/2021 2:05 p. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>

17/11/2021 3:25 p. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>



¢ sIqa

17/11/2021 5:19 p. m. - Yaned Daza®wli: #Conectandosectores ;Agéndate!

1]JLa Mesa Sectorial de Gestién Documental, en articulaciédn con la
Universidad de Manizales, SENA Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnoldbgico del Guaviare, ITMS Group, Archivos del Estado
y el Centro Nacional de Memoria Histdbérica, se unen para realizar el IV
Encuentro Internacional- Zona Limitrofe 2021: “La importancia de los
archivos como patrimonio documental en la historia de la humanidad”,
se llevara a cabo el 18 de noviembre de 2021 a través de la plataforma
Microsoft Teams y YouTube.

Inscribete. https://bit.ly/3mlTpkL

Evento Certificado@
En caso de tener alguna inquietud con gusto al correo:
mesagdocumental@sena.edu.co

Desde el SENA y las Mesas Sectoriales seguimos liderando estrategias
de fortalecimiento para los sectores productivos.

17/11/2021 5:20 p. m. - Yaned Daza®eli: el evento inicia a las 8 de
la manana

17/11/2021 5:26 p. m. - Yaned Dazafell: Centro Comercio y Servicios
Regional Cauca es el Centro de Formacién,

17/11/2021 5:27 p. m. - Paula Andrea Angola: OK gracias

17/11/2021 6:01 p. m. - Laura Paola Banguero: Bueno gracias
17/11/2021 6:45 p. m. - Stefanny Garces: Bueno profe

17/11/2021 6:46 p. m. - Yaned Daza&‘ii!: con mucho gusto

17/11/2021 7:17 p. m. - Karen Echeverry: Gracias profe

22/11/2021 10:40 a. m. - Emanuel Gbémez: Bueno s dias profe para que me
haga el favor y mete esté numero 301 353 6572, es mi otro celular,
gracias

22/11/2021 4:59 p. m. - Yaned Daza&eli: Apreciados aprendices reciban
un cordial saludo, les informo que el dia de mafiana tenemos encuentro
presencial en el colegio Simén Bolivar, a las 8 de la mafiana todos
deben de asistir a clase

22/11/2021 5:07 p. m. - Ménica Julieth Alegria: Profe buenas tardes
Mfina Tengo una cita Medica y Una reunion

Q es obligatoria

22/11/2021 5:07 p. m. - Ménica Julieth Alegria: Asi Que no podre
asistir

23/11/2021 8:16 a. m. - Maria Elena Obando: Hl buenos dias #[

23/11/2021 8:16 a. m. - Maria Elena Obando: Los estdn esperando en el
colegio los de archivo

23/11/2021 8:28 a. m. - Laura Paola Banguero: Si buenos dias
muchachos, estamos acd en el colegio en la sala de sistemas,
esperando®

23/11/2021 8:42 a. m. - Martha VILLARICA: <Multimedia omitido>
26/11/2021 4:17 p. m. - Fari Dayani Gémez Mina salidé del grupo
29/11/2021 8:24 p. m. - Afadiste a Emanuel Gomez aprendiz

29/11/2021 8:40 p. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>
29/11/2021 8:40 p. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>
30/11/2021 8:17 a. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>
30/11/2021 8:22 a. m. - Emanuel Gomez aprendiz: Bueno profe, gracias
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30/11/2021 8:22 a. m. - Karen Echeverry: Gracias profe
30/11/2021 8:22 a. m. - Karol Natalia Guaza: Bueno peofe
30/11/2021 8:36 a. m. - Stefanny Garces: Bueno profe

30/11/2021 8:45 a. m. - Laura Paola Banguero: Bueno profe
30/11/2021 8:50 a. m. - Yaned Daza&bi!: <Multimedia omitido>
30/11/2021 10:35 a. m. - Paula Andrea Angola: Ok

30/11/2021 10:36 a. m. - +57 300 8316827: Bueno profe
30/11/2021 10:37 a. m. - Mbénica Julieth Alegria: Bueno profesora
30/11/2021 10:56 a. m. - Yaned DazaBeli:

30/11/2021 3:25 p. m. - Stefanny Garces: Bueno profe

30/11/2021 7:21 p. m. - Valentina Lasso salidé del grupo
3/12/2021 2:42 p. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>
6/12/2021 10:18 p. m. - Yaned Dazafell: Eliminaste este mensaje
6/12/2021 10:19 p. m. - Yaned Daza&éi!: Buenas noches apreciados

aprendices espero se encuentren muy bien muchas bendiciones en esta
noche, quiero informarles que el dia de mafiana tenemos encuentro
sincrénico a las 9:00 de la mafiana. Les Comparto el Link para que se
conecten

Unirme con Google Meet

meet.google.com/dfb-orhi-hrx

6/12/2021 10:23 p. m. - Yaned Dazafell: https://youtu.be/srN3P1L51lmw
6/12/2021 10:29 p. m. - Maria Elena Obando: Ok

6/12/2021 10:36 p. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Bueno
sefiora

6/12/2021 10:45 p. m. - Yaned Daza&eli: https://youtu.be/WS5HsscIAg-8
7/12/2021 7:22 a - Paula Andrea Angola: Bueno

7/12/2021 8:12 a. - Maria Elena Obando: 0Ok

7/12/2021 8:22 a. - Laura Paola Banguero: Bueno profe

7/12/2021 8:44 a - Stefanny Garces: Bueno profe

2EBE

Encuentro presencial 16 de noviembre de 2021_tema tratado reforzar tema
de archivos como Ley 594 del 2000, acuerdo 042 del 2002.
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Encuentro presencial 23 de noviembre de 2021 tema tratado Organizacion
de Archivos de gestion
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Encuentro presencial 30 de noviembre de 2021_ tema tratado taller
Organizacion de Archivos de gestion



Encuentro sincrénico el 7 de diciembre del 2021- tema tratado conservacion
documental.
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Instrumentos Archivisticos

Laura Banguer ...

Los instrumentos archivisticos son herramientas con ¢ A
s at . . N

los propésitos especificos, que tienen por objeto Stefany Garcés Allbe Fory 10-3 Elena Obando

apoyar el adecuado desarrollo e implementaciéon de

la gestion documental y la funcién archivistica. e
K
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Isntrumentos Archivisticos P D

Paula Andrea A.. LBura BB nguer .. Daniela Aguilar...

El articulo 2.8.2.5.8. del Decreto 1080 del 2015, define los instrumentos
archivisticos para la gestién documental, los cuales deberan ser desarrollados por

las entidades publicas y privadas con funcién publica:

El Cuadro de Clasificacién Documental (CCD)

La Tabla de Retencién Documental (TRD)

El Programa de Gestién Documental (PGD)

Plan Institucional de Archivos (PINAR)

Un Modelo requisito para |a gestién de documentos electrénicos

Los bancas termineldgicos de tipos, series y subseries documentales

Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las funciones de las

unidades administrativas de la entidad Daniel Ce
Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de

derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos.
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Subdireccién de Gestién del Patrimonio Documental =
Grupo de Conservacion y Restauracién del Patrimonio Documental D = A
Daniela Aguilar.. Stefany Garcés Alibe Fory 16-3

INSTRUCTIVO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE AREAS Y DE DOCUMENTOS DE
ARCHIVO

OBJETIVO E (‘—;)

Propender por la conservacion de los documentos de archivo mediante las labores de limpieza
de los soportes y todo lo que involucra su alr i Y . estanterias, Elena Obando Ta
muebles, unidades de conservacion, entre otros. .
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TALLERES ENVIADOS POR CORREO ELECTRONICO

Comparto 'Evidencia Sena, Aprendiz Laura Pacla Banguerco Casaran' con usted  Reeidos «

Laura Banguero 10-2 & mar,16nov, 8656 ¢
parami =

Buenos dias instructora Aura Yanet Daza Gomez, Soy la aprendiz Laura Paola Banguero Casaran de Villa Rica Cauca
Esta es mi evidencia del trabajo de ordenacidn documental: agui esta la parte A B C ya me faltaria enviarle la parte D.
Bueno instructora muchas gracias por su tiempo

Evidencia Sena, Apr... 4
o} ¥ 4

Ordenacion de nombres Recibidos x

Karen tatiana Echeverri trejos & vie, 19 nov, 1541
para mi -«
Ha inglés ~ > espafiol ¥ Traducir mensaje Desacti

5 archivos adjuntes

Comparto 'Evidencia de taller de Ordenacion Documental Laura Paola Banguero Casaran’
con usted intructora Aura Yanet Daza Gdmez Resibidos x

Laura Banguerc10-2 & lun, 29 nov, 20010 T
para mi -

Gracias por su tiempo

Evidl iade taller... 4
BB Evidencia de taller ¥ 4

Cordial saludo recibidos x

Monica Tejero @ mar, 30 nov, 11:51 (hace 13 dias)
parami v




S AA
EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2274303, Institucion Educativa San José Inza.

12/11/2021 4:20 p. m. - Yaned Dazafell: Buenas tardes apreciados
aprendices muchas bendiciones para ustedes y sus familiares, para la
proéxima semana estaré en el colegio para que por favor le informen a
sus compafieros que no tengan comunicacidn

17/11/2021 2:05 p. m. - Yaned Daza&ell: <Multimedia omitido>
17/11/2021 3:26 p. m. - Yaned Daza®ell: <Multimedia omitido>
17/11/2021 5:19 p. m. - Yaned Daza&eli: #Conectandosectores ;Agéndate!

1][JLa Mesa Sectorial de Gestién Documental, en articulaciédn con la
Universidad de Manizales, SENA Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, ITMS Group, Archivos del Estado
y el Centro Nacional de Memoria Histdérica, se unen para realizar el IV
Encuentro Internacional- Zona Limitrofe 2021: “La importancia de los
archivos como patrimonio documental en la historia de la humanidad”,
se llevard a cabo el 18 de noviembre de 2021 a través de la plataforma
Microsoft Teams y YouTube.

Inscribete. https://bit.ly/3mlTpkL

Evento Certificado@
En caso de tener alguna inquietud con gusto al correo:
mesagdocumental@sena.edu.co

Desde el SENA y las Mesas Sectoriales seguimos liderando estrategias
de fortalecimiento para los sectores productivos.
18/11/2021 4:06 p. m. - Mauricio Ultengo: Hola

profe!l!
Mafiana ay sena o cuando seque va venir??
18/11/2021 4:36 p. m. - Yaned Daza&eli: Estoy tratando de comunicarme

con el coordinador pero no me contesta
18/11/2021 4:43 p. m. - +57 313 4612389: Profe pues yo sigo en el
colegio

18/11/2021 4:46 p. m. — Yaned Daza&‘oi!: Y el coordinador estd ahl ene
1 colegio

18/11/2021 4:54 p. m. - Silvia Fabiola Oidor Aprendiz San José Inza:
Profe ya lo voy a ver

18/11/2021 5:00 p. m. - Silvia Fabiola Oidor Aprendiz San José Inza:
<Multimedia omitido>

18/11/2021 5:00 p. m. - Silvia Fabiola Oidor Aprendiz San José Inza:

<Multimedia omitido>
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18/11/2021 5:06 p. m. - Yaned Daza®eli: me imagine que la sefial estaba
mal

18/11/2021 5:06 p. m. - Yaned Daza®eli: pero voy a insistir si no subo
y nos vemos a las 9:30

18/11/2021 5:06 p. m. - Yaned Dazaeli: pero déjeme lo llama de nuevo
18/11/2021 5:29 p. m. - Silvia Fabiola Oidor Aprendiz San José Inza:

<Multimedia omitido>

18/11/2021 5:47 p. m. - Yaned Dazafell: a listo mija entonces mafiana
nos vemos en el colegio

18/11/2021 5:48 p. m. - Yaned Dazafell: Cordial saludo apreciados
aprendices, el dia de mafiana nos vemos en el colegio a las 9:30 de la
manana

18/11/2021 5:49 p. m. - Yaned Daza&‘vi!: deben llevar léapiz, y borrador
vamos hacer un trabajo de ordenacidén documental

18/11/2021 6:22 p. m. - Yaned Daza&eli: apreciados aprendices llegar
mafiana a las 9 de la mafiana

18/11/2021 6:22 p. m. - Yaned Daza®ell: para que nos rinda el tiempo
gracias por la atencién

18/11/2021 7:01 p. m. - Greisy Lucia Oidor Aprendiz San José Inza:
Bueno profe

19/11/2021 5:02 p. m. - Silvia Fabiola Oidor Aprendiz San José Inza:

Hola profe, envie las fotos.

JSJSsJSJSs

19/11/2021 9:25 p. m. - Mauricio Ultengo: Si las fotos
19/11/2021 9:36 p. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>
19/11/2021 9:36 p. m. - Yaned Dazafeli: <Multimedia omitido>
19/11/2021 9:36 p. m. - Yaned Daza&®li: <Multimedia omitido>
19/11/2021 9:36 p. m. - Yaned Dazafeli: <Multimedia omitido>
19/11/2021 9:36 p. m. - Yaned Daza&®ll: <Multimedia omitido>
19/11/2021 9:36 p. m. - Yaned Daza&®li: <Multimedia omitido>
19/11/2021 9:36 p. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>
19/11/2021 9:36 p. m. - Yaned Daza&®ll: <Multimedia omitido>
19/11/2021 9:36 p. m. - Yaned Daza&®ll: <Multimedia omitido>
19/11/2021 9:54 p. m. - Mauricio Ultengo: <Multimedia omitido>
29/11/2021 8:40 p. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>
29/11/2021 8:40 p. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>

3/12/2021 2:42 p. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>
6/12/2021 10:23 p. m. - Yaned Daza®eli: https://youtu.be/srN3P1L51mw
6/12/2021 10:45 p. m. - Yaned Daza&eli: https://youtu.be/WS5HsscIAg-8

Registro fotografico 19 de noviembre de 2021 tema tratado organizacion de Archivos. Ficha No.
2274303 Institucion Educativa San José.



Registro fotogréfico 26 de noviembre de 2021_ tema tratado taller de organizacion de Archivos.
Ficha No. 2274303 Institucién Educativa San José.







S AA
EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2274294, Institucion Educativa La Milagrosa
Puerto Tejada.

7/11/2021 8:59 p. m. - Afiadiste a Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa
2 @

17/11/2021 2:05 p. m. - Yaned Daza&ell: <Multimedia omitido>
17/11/2021 3:25 p. m. - Yaned Daza&ell: <Multimedia omitido>
17/11/2021 5:19 p. m. - Yaned Daza&eli: #Conectandosectores ;Agéndate!

1][JLa Mesa Sectorial de Gestién Documental, en articulacién con la
Universidad de Manizales, SENA Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, ITMS Group, Archivos del Estado
y el Centro Nacional de Memoria Histérica, se unen para realizar el IV
Encuentro Internacional- Zona Limitrofe 2021: “La importancia de los
archivos como patrimonio documental en la historia de la humanidad”,
se llevard a cabo el 18 de noviembre de 2021 a través de la plataforma
Microsoft Teams y YouTube.

Inscribete. https://bit.ly/3mlTpkL

Evento Certificado@®
En caso de tener alguna inquietud con gusto al correo:
mesagdocumental@sena.edu.co

Desde el SENA y las Mesas Sectoriales seguimos liderando estrategias
de fortalecimiento para los sectores productivos.

17/11/2021 8:27 p. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 : muy
buenas noches una pregunta Profe nosotros lo estudias debemos asistir
a este encuentro y me puede hacer el favor de decirme si o no y la
hora del encuentro

17/11/2021 9:16 p. m. - Nicol Tatiana Fory Aprendiz La Milagrosa
Puerto salid del grupo

21/11/2021 9:04 p. m. - Yaned Daza&‘oi!: Buenas noches apreciados
aprendices, muchas bendiciones para ustedes en esta linda noche.
Quiero informarles que el dia de mafiana tenemos encuentro virtual a
las 10 de la mafiana para que todos asistan es muy importantes para
todos estar conectados ya que estamos a finalizar el afio.

21/11/2021 9:05 p. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 W[]:
Muchas gracias

21/11/2021 9:05 p. m. - Yaned Daza®eli: conectarse por este link
http://meet.google.com/ugg-gidj-kcd
21/11/2021 9:05 p. m. - Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa

Puerto: BUENAS noches
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21/11/2021 9:05 p. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 W[]: Hay
estaremos y perddn buenas noches

21/11/2021 9:05 p. m. - Yaned DazaSeli: awww

21/11/2021 9:39 p. m. - Geraldin Lucumi Vidal Aprendiz La Milagrosa:
Bueno sefiora

21/11/2021 10:25 p. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La
Milagrosa Puerto: Entendido

21/11/2021 10:26 p. m. - Leidy Jhoana Caicedo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno Profe

22/11/2021 7:22 a. m. - Briyith Aprendiz la Milagrosa salid del grupo
22/11/2021 8:19 a. m. - Yenni Yulieth Mina Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno profe

22/11/2021 9:59 a. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 []: Muy
buenos dias apreciada aprendiz, quiero pedirle el favor que le informe
a sus compafieros gue me excusen, lo gue pasa es que se me presento un
inconveniente con el internet

22/11/2021 9:59 a. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 €: No
tengo bi datos en estos momentos

22/11/2021 10:00 a. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 WL:
<Multimedia omitido>

22/11/2021 10:02 a. m. - Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Grcs Amor

22/11/2021 10:03 a. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 WL:
Bueno mm

22/11/2021 10:04 a. m. - Leidy Jhoana Caicedo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bno Profe

22/11/2021 10:07 a. m. - Karen Natalia: Bueno profe

22/11/2021 11:13 a. m. - Yaned Daza&‘oi!: <Multimedia omitido>
22/11/2021 11:17 a. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 W0:
Profe de nada y es Yency Yulieth vy pues muchas gracias

22/11/2021 11:19 a. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La
Milagrosa Puerto: Bueno Profe.

22/11/2021 11:48 a. m. - Karen D Aprendiz La Milagrosa: Bueno Profe
23/11/2021 3:57 p. m. - +57 300 7494348 salib6 del grupo

24/11/2021 6:32 a. m. - Yency Yulie Bermudez Aprendiz La Milagrosa
Puerto salid del grupo

25/11/2021 1:49 p. m. - Dairy Juleisy Moreno Aprendiz La Milagrosa

Puerto salidé del grupo

28/11/2021 6:19 p. m. - Yaned Daza&‘vi!: Cordial saludo apreciados
aprendices, les quiero informar que el dia de mafiana 29 de noviembre
tenemos la clase sincrébénica a las 9:00 A.M. conectarse por este
link http://meet.google.com/ugg-gidj-kcd

28/11/2021 6:20 p. m. - Yaned Daza®eli: Favor conectarse ya que el
Sena, todavia no ha terminado el afio lectivo continuamos conectados
con todos los aprendices de los.diferentes programas

28/11/2021 6:52 p. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Enterada..

28/11/2021 6:52 p. m. - Geraldin Lucumi Vidal Aprendiz La Milagrosa:
Bueno sefiora
28/11/2021 6:53 p. m. - Yaned Daza&‘oii: Felicitaciones y bendiciones

mis nifias por su responsabilidad y compromiso
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28/11/2021 6:53 p. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Gracias Profe.

28/11/2021 6:54 p. m. - Karen D Aprendiz La Milagrosa: Bueno Profe
28/11/2021 6:55 p. m. - Karen Natalia: Si, sefiora

28/11/2021 7:45 p. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno

28/11/2021 7:46 p. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>
28/11/2021 7:46 p. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>
29/11/2021 8:40 p. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>
29/11/2021 8:40 p. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>

2/12/2021 9:11 a. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>
2/12/2021 9:12 a. m. - Yaned Dazafeli: <Multimedia omitido>
m

2/12/2021 9:16 a. m. - Yaned Daza&eli: <Multimedia omitido>
2/12/2021 9:18 a. m. - Briyi Yajaira Garces Garces Aprendiz La
Milagrosa: Bueno sefiora.

2/12/2021 9:19 a. m. - Yaned Daza®eli: lamilagrosal53@gmail.com

2/12/2021 9:29 a. m. - Karen Natalia: Bno profe

2/12/2021 9:52 a. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno.

2/12/2021 10:08 a. m. — Breicy Yaritza Rivas Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Se elimind este mensaje

2/12/2021 10:08 a. m. - Breicy Yaritza Rivas Aprendiz La Milagrosa
Puerto: <Multimedia omitido>

2/12/2021 10:09 a. m. - Franci Lorena Vidal Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Se elimind este mensaje

2/12/2021 10:09 a. m. - Breicy Yaritza Rivas Aprendiz La Milagrosa

Puerto: <Multimedia omitido>
2/12/2021 10:10 a. m. - Yaned Daza&eli: A que bien

2/12/2021 10:10 a. m. - Yaned Daza®eli: . E alegra que aprovechen todo
lo que la vida les ponen su camino

2/12/2021 10:36 a. m. - Karen D Aprendiz La Milagrosa: Bueno Profe
2/12/2021 11:24 a. m. - Geraldin Lucumi Vidal Aprendiz La Milagrosa:
Bueno sefiora

3/12/2021 2:42 p. m. - Yaned Daza®eli: <Multimedia omitido>

3/12/2021 6:53 p. m. - Geraldin Lucumi Vidal Aprendiz La Milagrosa:

Bueno sefiora
3/12/2021 7:29 p. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Entendido Profe

4/12/2021 10:32 a. m. - Yenni Yulieth Mina Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno profe

6/12/2021 9:16 a. m. - Yaned Dazafeli: <Multimedia omitido>

6/12/2021 9:54 a. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa

Puerto: Bueno Profe

6/12/2021 1:21 p. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 W[:
Buenas tardes profe muchas gracias y igualmente

6/12/2021 1:21 p. m. - Nikol Dayana Possi Aprendiz La Milagrosa Puerto
salié del grupo

6/12/2021 1:26 p. m. - Yaned Daza&‘oi!: Buenas tardes apreciados
aprendices, les recuerdo gque no se pueden salir del grupo, ya que el
préximo afio continuamos con la formacidén por como es de su
conocimiento el programa contiene dos etapa una es la etapa lectiva
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que es en el grado décimo y la es la etapa productiva la cual es
cuando los estudiantes pasan o ganando afio al grado once. Por ese
motivo les pido que no se salgan del grupo hasta que no se culmine las
dos etapas y ustedes se certifiquen como técnicos en Asistencia en
Organizacidén de Archivos.

6/12/2021 1:59 p. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 [: A
bueno profe

6/12/2021 2:43 p. m. - Geraldin Lucumi Vidal Aprendiz La Milagrosa:
Bueno sefiora

6/12/2021 10:23 p. m. - Yaned Daza®eli: https://youtu.be/srN3P1L51lmw

6/12/2021 10:45 p. m. - Yaned Daza&eli: https://youtu.be/WS5HsscIAg-8
7/12/2021 1:11 p. m. - Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Buenas tardes profesora una pregunta cudl es el link para
entrar a la clase?

7/12/2021 1:18 p. m. - Yaned Daza&eli: Cordial saludo apreciados
aprendices, les quiero informar que el dia de hoy 7 de diciembre
tenemos la clase sincrénica a las 300 P.M. conectarse por este link
http://meet.google.com/ugg-gidj-kcd

7/12/2021 1:18 p. m. - Yaned Daza&eli: muchas gracias por su atencién
y compromiso

7/12/2021 1:27 p. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno Profe

7/12/2021 1:29 p. m. - Karen Natalia: Bueno profe

7/12/2021 1:41 p. m. - Karen D Aprendiz La Milagrosa: Ok.

7/12/2021 2:31 p. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 WL:
Profe estoy ingresando a la clase pero no me quiere cojer

7/12/2021 2:31 p. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Eso Es A Las 3

7/12/2021 2:32 p. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 WL: Aya
gracias no escuché bien la hora

7/12/2021 2:42 p. m. - Aira Isabel Hurtado Aprendiz La Milagrosa
Puerto: No Escucho O No Leyo

7/12/2021 2:45 p. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 WL: Este
es el audio

7/12/2021 2:45 p. m. - Yenci Yulieth Aprendiz La Milagrosa 2 W[: Jumm
no veo la risa en dénde ®&

7/12/2021 2:56 p. m. - Aira Isabel Hurtado Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Ammm []

7/12/2021 2:56 p. m. - Aira Isabel Hurtado Aprendiz La Milagrosa

Puerto: Pos ¢2[1Si1 No Te Parecidé Es Tu Problema
Solo Pensé Que Hablabas De Lo Escrito

7/12/2021 3:01 p. m. - Briyi Yajaira Garces Garces Aprendiz La
Milagrosa: Profe
11/12/2021 2:41 p. m. - Jose Huver Montafio Aprendiz La Milagrosa

Puerto cambidé su numero de teléfono. Toca para enviar un mensaje o
afiadir el nuevo nuUmero.
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Descripcién Documental
ACUERDO 027 DE 2006

Fase del proceso de organizacién documental que
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instrumentos de descripcion y consulta.
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Socializacion Programas de Formacion SENA, 2 de diciembre 2021

» Archivo La Milagrosa -5-5

a. m

Breicy Yaritza Rivas @ Archivo La Milagrosa [ G
5 s i

Evidencias encuentro sincronico del 07 de diciembre de 2021, Tema
Conservacion Documental.
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T Bresentacion de PowerPoint - Adabe Reader
Archivo  Edicidn  Ver  Docurmento Herrarientas  Ventana  Ayuda
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Isntrumentos Archivisticos

El articulo 2.8.2.5.8. del Decreto 1080 del 2015, define los instrumentos
archivisticos para la gestién documental, los cuales deberan ser desarrollados por
las entidades publicas y privadas con funcién publica:

El Cuadro de Clasificacién Documental (CCD)

La Tabla de Retencién Documental (TRD)

El Programa de Gestién Documental (PGD)

Plan Institucional de Archivos (PINAR)

Un Modelo requisito para la gestién de documentos electrénicos

Los bancos terminoldgicos de tipos, series y subseries documentales

Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcidén de las funciones de las
unidades administrativas de la entidad.

Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de
derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos!
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